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1. PENDAHULUAN

Maklumat asas penggunaan Sistem eSPKM:

1. Setiap PB hendaklah terlebih dahulu mengenalpasti personel yang terlibat dalam
Sistem eSPKM .
2. Personel yang terlibat dan tanggungjawab adalah:
a. Penyelaras
i. Mengatur personel Pegawai Penilai (PP), Pegawai Pengesah Dalaman(PPD)
dan Pengurus Pusat Bertauliah (PPB).
ii. Mengurus perkara berkaitan pentauliahan program yang hendak
ditauliahkan.
ii. Mengurus perkara berkaitan pendaftaran pelatih melalui sistem dan
mengemukakan bayaran pendaftaran kepada JPK.
iv. Mengurus perkara berkaitan verifikasi PPL bagi program yang akan
tamat tempoh latihan bagi sesuatu program.
v. Mengurus perkara berkaitan pengeluaran sijil pelatih setelah selesai
verifikasi PPL.
vi. Penyelaras dapat melihat maklumat penilaian yang telah
dilaksanakan oleh pp, ppd dan ppl
vii. Penyelaras yang dilantikan hendaklah didaftarkan sebagai penyelaras
bagi sesebuah PB melalui Sistem eSPKM .
b. Pegawai Penilai (PP)
i. Mengurus perkara berkaitan penilaian kerja kursus.
ii. PP perlu menilai kerja kursus setiap pelatih sebelum lawatan
Verfikasi PPL dilaksanakan.
c. Pegawai Pengesah Dalaman (PPD)
Mengesahkan penilaian kerja kursus yang telah dinilai oleh PP melalui
Sistem sebelum lawatan Verfikasi PPL dilaksanakan.
d. Pengurus Pusat Bertauliah (PPB)
Memantau pelaksanaan yang telah dilaksanakan oleh Penyelaras, PP
dan PPD.

3. Personel yang mendapat pengiktirafan PPKSPP sahaja boleh menggunakan sistem ini.

4. Sila guna € chrome bagi memastikan sistem ini berfungsi dengan lancar




2. LOGIN SISTEM

Dengan menggunakan G chrome sila layari http://staging.skkm.gov.my/espkm

uuuuuuuuu

2.1.PENGGUNA BARU
2.1.1.Login sebagai Penyelaras:

2.1.1.1. Jika anda sebagai penyelaras, sila pastikan pastikan
personel pentauliahan PP,PPD dan PPB telah dilantik.
Personel PP,PPD dan PPB tersebut juga hendaklah telah
mendapat Pengiktirafan PPKSPP dari CIAST.

2.1.1.2. Penyelaras hendaklah login dengan menggunakan
ID Kod Pusat Bertauliah (PB) masing-masing seperti
berikut:



http://staging.skkm.gov.my/espkm

Pengguna Baru adalah bermaksud
PB/Penyelaras pertama kali login Sistem

eSPKM

9,;..::;,::' T ":m Masukkan Kod PB Sediakan Kosong
°mmmw»r.u

e ID PENGGUNA:

stagme @NOME | o eetan sistom i barkgl dengen tancer _>< KXXXXX ’
)
»
i me—— KATALALUAN:

2.1.2. Selepas itu, sila masukkan katalaluan baharu

Sila tukar katataluan anda

Katalaluan Baharu

Pengesahan Katalakan

Sila masukkan Katalaluan baharu bagi tujuan

login dalam Sistem eSPKM
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2.1.3. Jika login kali pertama sebagai PP,PPD atau PPB, sila masukkan IC atau no
kad pengenalan pada ruangan ID Pengguna.




2.1.4. Setelah selesai buka halaman utama, login semula dengan menggunakan ID

Pengguna dan Katalaluan Baharu anda.

Klik
Sila Pilih Peranan Anda:
~
JPK ®PB_CPPL C PTPK  AWAI Penyelaras'
PENYELARAS v -ika anda
AN S/
-Sila Pilih- J
YT PILCT PENYELARAS seba gal
PENARAFAN
Katalaluan: penyelaras
PP
PPD
PPB
Lupa Katalaluan
Sila Pilih Peranan Anda:
JPK ® PB PPL PTPK AWAM
PENYELARAS v
- S/
1D Pengguna:
K00000
Katalaluan:
Lupa Katalaluan

" - MASUKAN
Masukkan Kod PB KATALALUAN
BAHARU ANDA
ID PENGGUNA:
:i KXXXXX ]
KATALALUAN:
XXXXXX ] <

2.2.PENGGUNA SEDIA ADA
Bagi pengguna sedia ada yang pernah menggunakan aplikasi Penarafan Bintang atau
sebagainya, anda hendaklah menggunakan ID Pengguna dan Katalaluan yang
sama.




3. PAPARAN PERIGATAN

3.1. Berikut adalah Paparan Perigatan view Penyelaras
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PERINGATAN
Melalui pautan PERIGATAN ini ianya
memberi perigatan kepada

Penyelaras dari segi tempoh tamat
pentauliahan, tempoh tamat
pendaftaran, tempoh permohonan
PPL dan lain perigatan dari JPK

€
M SISTEM PENSIILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) 'Y _ r
— JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) il
ECTIETI  roevuuanan | PENUGASANPPPPD | PENDAFTARAN PELATIH | PELATIMULANG MUA PENILAAN PERMOHONAN PPL
(ill’lﬁ SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA
PENTAULIAHAN
[ s NAMA PROGRAM TARIH MULA TARNGH TAMAT, AKAR TAMAT »
o PENTAULAMAN .
. TEMKOVPUTER 140524 Pe n tamat
104 PEMBANTU AMLI TEXNOLOG! ACUAN SUNTIKAN PLASTK PUIIRFST) 2 uan ol
A " . 1228 !
‘ 4 ITF A MOTF " Pentauliahan tamat
MOT ‘ ‘ Pe mat 1
P304 EXUTF AUTOMOTIF - SERVIS SELEPAS JUALAN 141224 '
P
A PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN %
08 SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) A0
— JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) e
PENTAULAHAN PENUGASAN PPFPD  PENDAF TARAN PELATH  PELATIN ULANG NLA PENLAIAN PERMOHONAN PPL LAPORAN
. 1. P8 sistem ini ke masa supaya tidak teriepas sebarang peringatan penting
info) "EC) MELAKA

2. Sia MOl INGaKAN YaNG sewafamyd terhadap Sebarang penngatan yang dyana oleh sistem ini

BIL HARI
TARKHMULA  TARIKH TAMAT  AKAN TAMAT
PENTAULIAMAN
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PERINGATAN

PERIGATAN  kepada  Penyelaras
supaya mengemukakan permohonan
pembaharuan pentauliahan

Perigatan kepada Penyelaras
berkaitan pentauliahan telah tamat

Gerakkan cursor pada Info untuk nota
peringatan kepada Penyelaras.




4. PERMOHONAN PENTAULIAHAN

4.1. Halaman pentauliahan hanya boleh dilihat oleh Penyelaras dan PPB sahaja.
4.2. Pemohonan pentauliahan hanya boleh dikemukakan oleh penyelaras sahaja.
4.3. Penyelaras bertanggungjawab memantau, mengurus dan memohon pentauliahan.

4.4. Berikut adalah paparan halaman view Penyelaras.

iﬁ’é PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN *

N2 —ar,
—_— JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK)

reancann [Tl FONUGASANFEPRO  PENDAFTARAN PELATM  PELATI ULANG MLA PENLAAN PERMOMONAN PRL LAPORAN

Gnfo SELAMAT DATANG PEGAWA!I PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGG! (ADTEC) MELAKA

MAKLUMAT PENTAULIAMAN SEDIA ADA

PTT = Pertauliahan Telsh Tamat TP = Tempoh Pembaharuan Semula

PENTAULIAHAN

Melalui modul PENTAULIAHAN ini,
PB dapat kenalpasti program-
program vyang telah ditauliahkan,
tempoh mula/tamat,
Penuh/Bersyarat, Kapasiti pelatih
dan status pentauliahan.

Jenis-Jenis Permohonan lain dalam Status kelulusan Penuh/Bersayarat

pautan PENTAULIAHAN. yang diluluskan ole JPK mengikut
keperluan yang telah ditetapkan oleh
JPK

Bilangan kapasiti pelatih
tempatan/AB yang diluluskan
oleh JPK. PB dibenarkan untuk
mendaftarkan pelatih merujuk
kepada kapasiti pelatih yang
diluluskan ini sahaja.

4.5. Paparan info

55r) SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) o ,_‘4 -
S JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) R—

I rovcksnrnero [ PEOATARANPELATH PEATHUNGONLA  PELAAN  PERMCHOWANPPL aronan

sedia ada (lermasuk tamat tempoh
2.Perbanar.as - Permohonan pembahanian program yang akan tamat tempoh
3. PenaTbanan Program « Permohonan penambahan program bahar

4 7> rem1< - Pefmohonan ketiusan menambah premis sebagal tempat menjalankan akiiviti latihan di luar P8
. 3 = < - Permohonan berpindah premis ke iokas! bahans

Gerakkan cursor pada Info untuk nota
peringatan kepada Penyelaras dari
segi pentauliahan program

4.6. Walaubagaimanapun, PB masih perlu mengemukakan permohonan pentauliahan
secara manual sehingga pemakluman permohonan pentauliahan melalui eSPKM
diwar-warkan. Tempoh pentauliahan terkini akan dikemaskini setelah diluluskan.




5. PENUGASAN PP DAN PPD

SISTEM PENSUILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)
JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) —

M PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN “

PERINGATAN PENTAULAHAN Lo LR s U PENDAF TARAN PELATIM  PELATIM ULANG NLA PENILAIAN PERMOMONAN PPL LAPORAN
Gnfo) SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA
PP © PPD

PENUGASAN PP/PPD

i Penyelaras dikehendaki menentu dan mengatur personel PP dan PPD

> yang telibat bagi setiap program.
ii. Personel PP dan PPD adalah personel yang berbeza.
iii. Semua personel PP dan PPD telah mendapat pengiktirafan PPKSPP dari
pihak CIAST.
2 PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN “ |
Sar), SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) — ‘
S JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) S ‘
PERINGATAN PENTAULAMAN mwwmm PELATIM ULANG NILAJ PENILAAN PERMOMONAN PPL LAPORAN
—— 1 P8 fog i supaya tidak pentng ‘
Gnfo 2 Sia P e g i ol skl ol ITEC) MELAKA
|
Penyelaras diigatkan sentiasa melihat info ini
supaya tidak terlepas sebarang maklumat atau
> perigatan dari JPK
i.  Penugasan PP
a. Click PP
] C A Klik pada personel PP
remmanran el —— L R e o o caroman \
Grafo» SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOG! TINGGI (ADTEC) MELAKA |
== e ———
2 e - n
. Sua P - [ v ]
AZLIFA BINTI ABDUL A2 :: : E ‘
St P - [ v |
~Sta P~ - [ v
— - R




b. Pemilihan PP berdasarkan Kumpulan Pelatih yang ditugaskan.

PRmNGATAN ronaviiavian [Tl FENOAFTARAN FELATH | PELATIH ULANG HLAI FERLAAN PERMONGNAN FPL Laroman

) SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGG! (ADTEC) MELAKA

> @ PPD

PENUGASAN PP

v

Senarai nama PP vyang
direkodkan dalam Sistem
ini  adalah personel
pentauliahan yang telah
mendapat pengiktirafan
PPKSPP dari pihak CIAST
Sila. susun  atur PP
mengikut kumpulan
pelatih yang telah
didaftarkan

Penyelaras perlu
mendaftarkan pelatih
dahulu sebelum mengatur
penugasan PP dan PPD.

[ nAMA 0 KumP asiz T
1 monoateaooazuira v | (3
| -sua Pun. [~}
KO1103-TP-300-4- 209 7404 =
:  repr—p— g
———— v
AzL -Saa Pain- - [~ ]
8 DZUL AZLI BIN MD. YUNOS ~Saa PN - u
INTAN ZARINA BINTI ~Sda Pih- El n
~Sda Piih . [~}
o aD1ast T STARR! - - B
12| KHAIRUL ANWAR BIN SALLEH Sda P - [ ]
LETCHUME AP KANNAPPAN -Sadn Piih. - n
s | LKIN SANG -Sda Pilih. - n
v e - | . v
ii.  Penugasan PPD
a. Click PPD
PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN “
o 09 ooty SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) PRI, A
— JABATAN PEMBANGUNAN KEMAMIRAN (JPK) e .
»
remmoaTan sy EETTTITIII recar TuRAN FELATS | PELATH UMD LA PERLAIAN e AN P aroran
Gnfed SELAMAT DATANG PEOAWA! PENYELARAS PISAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGG! (ADTEC) MELAKA
* PP
PENUGASAN PPD
o NAMA NO wumP paSTI? L H
A AN s Saa - S4a Puny . Sia P - | n
2 AMIUL DIN MAT 1A s . an - v Sda - v n
AL 8111 A AZ S P . e v “Sda PV - | B
. pe " aa . “saa e v S o = | n
s S P v San P v Sidm . v n
o Sia P . S Pl . Sda T . n
7 s Pan- v e v 542 - - | B
s S P - Séa Pan- v St Puh- - u
a Saa i . Saa s v Sdu P BN - |
' aa n- . San - v S - - B
" Saa P - “Sda P - Sda Pih. - [ v |

Click personel PPD

10




Gnfo

7

SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA

AMIRUL BIN ISMAIL Sfsern

AMIRUL BIN MAT ISA VEEEmTE g
Ditugaskan

AZLIN BITI ABD AZIZ | | =Tl A |

T R = T T —r Betum
Ditugaskan

KHARUL ANVAR BN SALLEH [ISTRPRRETTTTTT ] i Pl SR
Ditugaskan

LETCHUME AP kaNAPPAN [STREIRTT<] SR SRS

KHADIJAH BINTI STAARI

v' Penyelaras dikehendaki

menentukan kumpulan
pelatih yang terlibat bagi
tujuan pengesahan PPD
Pastikan PPD tersebut
telah mendapat
pengiktirafan PPKSPP
Pastikan kumpulan
pelatih  yang dipilih
adalah dalam bidang

| Would you like to store your password for skkmgov.my?  More info Yes

Not for this site

6. PENDAFTARAN PELATIH

6.1. Pendaftaran pelatih adalah tanggungjawab Penyelaras bagi sesebuah PB.

6.2. Berikut adalah syarat-syarat peraturan pendaftaran pelatih:

ntuk pendaftaran

tidak akan diproses melalui Kaunter JPK

atih, sistem ini mengenakan SEKA

elah tamat pentauliahal
dalam tempoh 3 bulan sebelum tarikh tamat pentauliaha

11




6.3. Berikut adalah paparan modul pendaftaran pelatih.

PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN &

SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)

Jatatan Pemtangunan
JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) S,
I
PERINGATAN PENTAULIAHAN PENUGASAN PP/PPD PELATIH ULANG NILAI PENILAIAN
PERMOHONAN PPL LAPORAN
SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA
Program: |-Sila Pilih- v

6.4. Pilih Program yang terlibat bagi tujuan pendaftaran pelatih

| klik pada
i' Pendaftaran Pelatih
| klik program yang

PENTAULIAHAN| DAN PENSIJILAN v

SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)
JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK)

rERINGATAN PENTAULIARAN PENUGASAN PRIPFD PELATIN ULANG NILAT reniLAAN
FERMONHONAN FRL LaroRrAN
GrzfeD SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS

PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA

Program:

12012 - PENGURUSAN INFRASTRUKTUR PENGHANTARAN
IT- :2013 - PENTADBIRAN SISTEM KOMPUTER

IT-020-5 - EKSKUTIF SIS’

MC-030-4 - PEMBANTU AHLI TEKNOLOGI ACUAN SUNTIKAN PLASTIK
MC-0: TAN ACUAN SUNTI PLASTIK

MC-090-4 - PEMBANTU AHLI TEKNOLOGI MEKATRONIK
MC-091-4:2013 - INDUSTRIAL AUTOMATION

P-080-4 - EKSEKUTIF AUTOMOTIF

P-080-5 - PENGURUS AUTOMO"

6.5. Sila pilih satu(1) program dan klik mulakan pendaftaran.

PENTAULIAHAN DAN PENSUJILAN *

SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)

Jabaty Pertaruran
JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK)
PERINGATAN PENTAULIAHAN PENUGASAN PP/PPD PELATIH ULANG NILAI PENILAIAN
PERMOHONAN PPL LAPGRAN
@ SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA

Program: [QEVF SRRk v

berkaitan bagi
tujuan pendaftaran
pelatih

Tiada rekod pendaftaran pelatih untuk program yang dipilih

e | Cick pada Mulakan
Pendaftaran bagi

memulakan pendaftaran
pelatih

\ 4

Pastikan  program
yang dipilih adalah
tepat mengikut
pelatih yang hendak
didaftarkan

12




6.6. Masukkan Tarikh mula dan tamat latihan.

S Y SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) 2 I
-t JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) Kamatiren
PERINGATAN PENTAULIAHAN PENUGASAN PP/PPD PELATIH ULANG NILAI PENILAIAN
PERMOHONAN PPL LAPORAN
Grifo» SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA

Program IW—O&-‘:@IS- v

Cipta no kumpulan baharu

No Kumpulan
terjana  secara
Automatik

No. Kumpulan [ KO01103-1T-020-4:2013-2017(1) }

Tarikh Mula [cth:2016-01-31]
Tarikh Tamat cth:2016-06-30]

]

Tempoh latihan:

. 3

Tarikh mula latihan merujuk kepada
tarikh mula latihan kemahiran bagi
sesuatu kumpulan pelatih di PB

S

» | Tarikh Tamat latihan merujuk

) PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN *

S SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) —
—_— JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (9K -

FeRmGA AN PN TN PENUGA AN PP PRT PELATH ULANG LA renaan FEmaCOuAN PRl e |
info SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOG TINGG! (ADTEC) MELAKA

gan LBAZON. ¥

Cipta no kumpuisn bahary

Penyelaras hendaklah memastikan tempoh
latihan yang dikira secara automatik

-

kepada tarikh  tamat Ilatihan
kemahiran bagi sesuatu kumpulan
pelatih di PB

«\ PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN “ |

i A SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) o, 2

St JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) - ‘

N

penucasan prrpo [CETEIINEEVER] PeLATH ULANG NLAI PENILAAN PERMOHONAN PPL
SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MEL/
rogram (102042013 ¥

Cipta no kumpulan baharu
No. Kumpular KO1103-1T-020-4.2013-2017(1
Tarikh Mula 2017002 [cth 2016-01-31)

Tarikh Tamat 20180131 [cth 2016-06-30)

memenuhi tempoh jam latihan yang
ditetapkan oleh JPK

190 Hari (6 Bulan)

6.7. Setelah selesai memasukkan tempoh masa latihan, Clik Cipta Kumpulan bagi

mengisi maklumat calon.

™ =
5

— JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK)

an PFENUGASAN PPPPD [ g T ]  PELATIM ULANG NILAI PENILAIAN

PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN *

SISTEM PENSUJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)

PERMOHONAN PPL

SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELA

cogram IT-020-4 2013 - ¥
Cipta no kumpulan baharu
No. Kumpulen KO1103-1T-020-4 2013-2017(1)
Tawikh Mula 20170725 [Cth 2016-01-31]
Tankh Tamat 20180131 [cth 2016-06-30)

Tempoh latihan

13



6.8. Mengisi maklumat pelatih

PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN

SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)

A\l )

"t JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (PK) e
—— rouan | roucasnreero [EIITIINESVIN] eamiaANo LA | POMLAAN | PERMOONANPRL waronan
fo) SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA

Kapasiti Pelatih adalah

=\ PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN

S SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)
— JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK

- romumn | rowcaunreero [ITTEDNEEVEN reami v | roeAMN | PemeowNen —

info) SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA

MAKLUMAT PENDAFTARAN PELATIH

L Noms Pasmh No Kump — - N

Masih tiada rekod. Sila tambah #

bilangan pelatih yang
dibenarkan berdaftar di
PB berdasarkan kepada

)
.%m keupayaan PB

menyediakan  Personel
Pentauliahan dan
Peralatan Latihan.

]
1]
g3
i

SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)

E,r: @E PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN “

s

JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) VR

PERINGATAN PENTAULIAHAN PEnuGASAN PPPPD [T ECPUEE TR pELATIH ULANG NILAI PENILAIAN PERMOHONAN PPL LAPORAN

( I:I{/;l) SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA

Program [IT02042013- ¢ Penggunaan kapas:t.

MAKLUMAT PENDAFTARAN PELATIH

81 Nama Peiath No Kump — s

r I KO1103-4T-020-4 2013-2017(1)

Sila masukkan nama pelatih sama seperti dalam kad Pengenalan

wel. PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN * ‘

o ' s

SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)

seatar Pertanarar

JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) Fem

PERINGATAN PENTAULIAHAN PENUGASAN PP/PPD PELATIH ULANG NILAI PENILAIAN PERMOHONAN PPL LAPCRAN
Gnfo SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA
Program [[TE020920188)  Pengounaan kapasiti = 0125

MAKLUMAT PENDAFTARAN PELATIH ‘

il Tarikh Tarikh Status Status Status. Iinfo Bayaran
Bl Nama Pelatih No Kump Mula Tamat NolD Pelatih  Daftar  Semasa Lain Pendaftaran
ol e | I S S —
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Masukkan No Kad Pengenalan

«\ PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN *

SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)
JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK)

o Y ety o otarg e
vt

PERINGATAN PENTAULIAHAN PENUGASAN PP/PPD m PELATIH ULANG NILAI PENILAIAN PERMOHONAN PPL LAPORAN
(il[l;l) SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA
Program  IT020-42013- v Penggunaan kapasit V24

MAKLUMAT PENDAFTARAN PELATIH

Nama Pelatih No Kump b s NolD

v [MJW“M:BIN SAID 1 KOTI034T-020-4 2013-2017(1 I

Masukkan maklumat alamat pelatih

M PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN “

SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)

o Y gl

bl JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) T——
PemnGATAN PENTAULAMAN  PENUGASANPPPFD PELATH ULANG ML PeNLAIAN PeRMONONAN FFL Laroran
(:lfl{[;l) SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA
Program [IT0204201350%1  Ponggunaan kapast

MAKLUMAT PENDAFTARAN PELATIH

Tarikh Tarikh Status Status Info
IS} Sasmn Patatily Mo Ymp Mula Tamat s Pelatih  Daftar | Semasa Lain

- [ I TR T I I

Klik pada Alamat
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D staging skkm.gov.my, [ staging skiem.gov.my/espikm/getfile/new_al O X a1

I oo T
MUHAMMAD BIN SIDI
ToO110808112
|

PENTAULIA ...

SISTEM PENSIJ
JABATAN

B oo rowossanrmero [T |

SELAMAT DATANG PEGAWAI F

Program [TEOAZ0ISA T ¢

MAKLL

MELAKA
B Edin Mama Peistih »

NEGERI SEMBILAN
- I N — e — |

PasANG

Klik pada negeri tempat

E— tinggal pelatih

Y staging skkm.gov.my/espkmy/getfile/new_al . o Q!
TO0110808112 -
Oy Negeri:

PENTAULIA e .

SISTEM PENSIJ Pejabat Pos:

@ staging.skkm.gov.my/espkm/ind t

\
Sida Pan- 0
JABATAN| et R
] SIMPANG AMPAT SEMANGGOL N
SInawaN
Grfed SELAMAT DATANG PEGAWAI F

SLIM RIVER

Program [[TA20420180%] ¥ | sunoa siPuT

MAKLUI R

o= e N Klik pada pejabat Pos

o | T Daerah tempat tinggal

TANJONG MALIM
TANJONG PIANDANG pE|atIh

TANIONT RAMBLITAN

TANJONG TUALANG

TAPAH

TAPAH ROAD

TELUK INTAN

/ SagIng. sKKIm.Gov.my; <) ) > e
(N —
T00110808221
5 Negeri
PENTAULIAF - *

SISTEM PENSIJIL Pejabat Pox
sapatanp

Kawasan.

S A .

- oo . | g ]
Klik kawasan tempat

tinggal pelatih

info» SELAMAT DATANG PEGAWA| P ASAM KUMBANG

BANGOOL CHEMPAKA

RANGGOL RENDANG
| - Mams Peten e Binar Somasa Lain  pendanaran

o - —

AENDANG NBIONG

BUKIT CHEMPEOAK

BUKIT DRAMMOND

BUKIT GANTANG

BUKIT LARUT

BUKIT PUIUS

DENERO LINE -

DUSUN BAIAK

16




) S18QING SKKM GOV.MYy ; A B SRRV Y . ! . . @ v
AMMAD BIN SAID

0808221

Negeri:

PENTAULIA} :

SISTEM PENSIJII| Felabst o

JABATAN P
Knwasan:
ASAM KUMBANG v
PERINGATAN PENTAULIARAN L LNl il Penoar tanan reiame [l ]
| Poskod.
| 31000
nfen) SELAMAT DATANG PEGAWAI PH

| —————— Sila masukkan maklumat
Plogoarm 102043013 - ¥ N-Vnnl

[ no Rumah, No Tel dan "

Email pelatih "

LI ama Paiain Ma | Email

oKL
SwaPim v
Kaum
Sia Piln. v | CHensSn

Starus Perkahwinan.

Sita Pl

Agamn

N Ay YRR LYY g e .
e s mames ez —
700110808221
Negeri:
PENTAULIAF = ’

SISTEM PENSIJI Pejabat Pos

JABATAN P
Kawasan.
ASAM KUMBANC -
PERINGATAN PENTAULIAHAN PENUGASAN PPPPD -5
| Poskod:
Grfen SELAMAT DATANG PEGAWAI PE

No mimah dan lain-lain:
| no2s
Progiam ITO2042013- % iw

B Ean Nama Pelatih Ne | Email:
tesi@gmai. corn

2 | ) I
Jautiaa:

Sia Fh ¥

Klick Jantina Pelatih:

L: Lelaki
P: Perempuan

W staging.skkm.gov.my/es| X W S1AgINg SKEM.gov.my, . I
700110808221
Negeri:
PENTAULIA} = g

SISTEM PENSIIL Pefabat Pos
JABATAN B TE

PERNGATAN PENTAULIAHAN renucasan reero [IEICOIOEENTE] »e

Gnfe) SELAMAT DATANG PEGAWAI PR
No rumah dan lain-lain:
- NO26
Program [ITE20A201- ¥ =
No tel:

Sratus
- e Petaliy Daftar Semasa Lain  Pendafaran

Edit
| =

Pilih Status OKU :

Y:Ya
Bl = T: Tidak

Agama:
SaaPin. v Ciefes

17



A PENTAULIAF "R 5

SISTEM PENSWIL gawass:

JABATAN P ASAM KUMBANG

Poskod
[— B ] ™= i R
‘o pimab das bia lus |
Gnfo SELAMAT DATANG PEGAWAI PE "'
No tel [
Program 2042013 g V'

i

Sila masukkan Jenis Kaum

2 mengikut Abjad

A N
OKU

A Melavu Semesasymg

Dakar ieiate Batara

J SUAGING SKKIM.GOV.MTly P ———— - "y
(I I
0
Pejabat P
] b v
PENTAULIAL™S
SISTEM PENSWIL gawasaa
JABATAN B ASAM KUMBANG .
Poskod:
PEAMGATAN PENTAULAHAN LT REE R rovoar maax reuare: S
No ramah dan lan-lam
Gnfo) SELAMAT DATANG PEGAWAI PR
No tel
Progren [N oy O17HSTS
I
Bayaran
Fenasharan

[ e
. Sila masukkan status

B Ean Narma Peistn wol
Jantina:

- . ok perkahwinan

Doflar Peiate Bahany

= I
o .

PENTAULIA} =™ s

SISTEM PENSIIL gawasan

JABATAN B ASAM KUMBAN

Poskod.
p— sy oo e (SR e |
No rumab das laun lus |

SELAMAT DATANG PEGAWAI PE

irnnfed
Frog am IF02042008- &
Sunn Sueus Bayarar
- = e " Seaina: Hor—gt A =
<~ e =
K | - - ==
A T Sila Pilih Agama

Stam Perhabinwan

(=)

L Ve csar s
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PENTAULIAH/ s

3 skkm

i A SISTEM PENSIJILAN PejabstPos
S— JABATAN PE ‘-'1 PING
| Kawasan
P— v | rowoasanrvevo (EIIRIRIRTRIRIIY] reuaf A4 Sk *
| Poskod
info SELAMAT DATANG PEGAWAI PENY]

No rumah dan lain-lain
s ITR042013. ¥ L

/ Notel
MAKL UM | |-

" e Norma Potatin o K

Email
| | ] eeorss
Jantina
qu'
Kaum
A v At

Status Perkahwinan
v <Aosfin

Klick Daftar
Pelath baharu

Dt Petats: Seriary

Klik Selesai pendaftaran atau batal pendaftaran pelatih

C (0 O staging.skkm.gov.my

Acer

) PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN “

SISTEM PENSIILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)

Ve

N, 8 s b ey
~ JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK —
PERINGATAN PENTAULIAHAN PENUGASAN PPPPD m PELATIH ULANG NILAY PENILAIAN PERMOHONAN PPL LAPORAN
Gnfo SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA

Program: [ITAR042013= ¥ Penggunaan kapast = 025 No Kump |[KDHOST020- ¥

MAKLUMAT PENDAFTARAN PELATIH

i i i
Bil_Edt ** ma Pelatih No Kump Tarikh v'-:::' - No 1D -

Status Status Status  Info
Pelatih Daftar Semasa  Lain

I ==

Bayaran
Pendaftaran

Klick:
jika hendak simpan data pelatih yang telah didaftarkan.

X jika hendak batalkan pendaftaran pelatih




Bagi yang ingin menambah pelatih seterusnya, sila klik pada button +.

- - -
PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN *
L5Nr) SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) A AN
— JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK "
rerencantan rentavLAN | PEGAsAN FRTD PELATI ULANG ML e uan resscncman Laroman
Grfes

SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA

Program [IEO0MZOISIN]  Sengounasn kapasiti = 125 No Kump [KOTIOSITO200W

MAKLUMAT PENDAF TARAN PELATIH
B _Edn Nama Peisti Mo Kump — pr—

[ T e —
e Tamn KPBanai ¥ Peistn Dany Semiss  Lam  Pendanarss
ﬁ AR w00

MAKLUMAT PEMBAYARAN

klik button com o Resn Rasaan Pembayaran

Amaun (RM) Dmemasuin olen Tarmn
Jenis Mo Ruj

+x Sarm v [ e |

Seterusnya follow langkah bagi memasukkan maklumat pelatih.

- u 5 o
PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN “
\Sa e ) SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) Praai,. AiEs
S JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) Vs
PERNGATAN PENTAULMMAN  PENUGA JAN PP 0 R TARTRRT] © ATR UL ARG Mt A oL AAN FERMOSONAN PP LAPORAN
Grrfor SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOG! TINGG! (ADTEC) MELAKA
s IEESAZOISEW]  Seoccursan bacest - 135 Mo Kumo [ROTISSIEI0NY.
MAKLUMAT PENDAF TARAN PELATIH
Tarmn
~—
v | = |
£33 = >y

Follow langkah 3
hingga selesai

Setelah selesai masukkan maklumat pembayaran. Kadar bayaran pendaftaran pelatih

adalah RM100 untuk pelatih tempatan dan RM 200 untuk pelatih antarabangsa.

M PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN 2%

SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) . A
LABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK =

SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARA S PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA

Progrem IEISDNSUISEING  Scnogunsen hepesit = 12T Mo NKump [NDISOSSEEOSIN

MAFKLUMAT PLNDAF TARAN PELATIH

=T == P o Tarmn Tarenn o [ ———
—- — Tarmm

[ . e w  Fommm Damar ctemasa —— —
e - ~ - —

- -

o -
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&) staging.skkm.gov.

PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN

SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)
JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK

PERINGATAN PENTAULIAHAN

rencasan prere [EIETEIETIIT] e arm uianc s

o . | o
Grfed SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARA S PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA
Progra™  IT-020-42013 - & eNQoUNSEN KODAND = « "ump  KOTIOMT-020- ¥
MAKI] UIMAT PENDAFTARAN PF1 ATIH
Ba £t Nama Petath Mo Kump T Tamat KEBUhaai %] Peisth Domes Semess  Lamn  Pendanaren
+ M wesamss o r-g20-4.2 o o - == m
)
—
- — R E——
- — =
Jika bayaran mengunakan Draf -
Bank, masukkan no Draf
Bank diruangan ini.
PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN *
S Y SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)
St JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK
PermCATAN Pentav AN | Powoasan prero [CTTEVEIIISTETINITY e ATe uLARG MAL PerAAN A sOmAN LAroRAN
Carnnfedd SFLAMAT DATANG PFGAWAI PENYFLARAS PUSAT LATIHAN TEKNOL OGI TINGGI (ADTEC) MFLAKA
Srogrer  IMO020-42013 . Penggunssn spasm = 124 No Kump [IKDIIOSNITOR0 &
LU Mo Potanin o Kamp F— T ——L R NN R
+x - . m %0
=
I enta e SR, JE—— - Jumlah  Amaun(RM)  bavyaran
Jenis 1 .
+x - pendaftaran pelatih:

Pelatih Tempatan:

(Bilangan Pelatih) X RM100
Pelatih Antarabangsa: (Bilangan
Pelatih) X RM200

Setelah semua maklumat bayaran pendaftaran telah diisi, sila click semua button ™

Simpan” bagi mengesahkan bayaran yang dimasukkan.

PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN

S ) SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) -
¥ JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPI
remmaaran oL A resannan rrere IR e AT o ane s as P~ s
CGrasn SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGG! (ADTEC) MELAKA

02042013 - ¥ e KOTIO3T-020- ¥

Larcman

[EP— "o Rume Status Btetus  Stetus

Foltn Danar Semass

MAKLUMAT PEMBAYARAN

[r— ] Gumemasnins slen
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Setelah semua maklumat bayaran telah simpan, Click button “Hantar Permohonan”.
Maklumat pendaftaran dan bayaran yang telah dihantar tindak boleh dipinda.

@ staging.skkm.gov.my

R

i

PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN *

it S SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) A A
L JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK)
prs— panauiaan | renvonsansreeo |[REIEOIIRRRNIEY PecATH viANG A | PELAAN PERMOHONAN PPL CAPORAN
dnfeo SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA
Proginm | ITO204:3013 - ¥ engouNaBn kapast = 1726 o Kump: IKOTIDEIE020N
MAKLUMAT PENDAF TARAN PELATIH
Tarmn Tarn Mo 1D Mats Matus Wias  infe  Bayaren
B R Mo Petatin M Murmp frrry Tamat KPBohSy ¥ Pelatn Dani Semass  Liin  Pendamaran
JUMLAN (RN 100
MAKLUMAT PEMBAYARAN
Kasdah Pembayaran
Ean o Resit Amaun (mM) Dikemaskini oleh Tarkn
Jonis o Ruj
+ (2] L] BO18888 10 109 17
MLAM (FM) o0
Kk |

Setelah maklumat dihantar, penyelasan dikehendaki mencetak Slip Pendaftaran untuk
disertakan bersekali semasa mengemukakan penghantaran dokumen pendaftaran.

PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN “
e SISTEM PENSWILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM) —
S ABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK) e
PERINGATAN FENTAULAMHAN PENUGA SAN PR ERD m PELATIH ULANG NILAI FENILAAN PERMOMONAN PP LAPORAN
Carnfes SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA
ar ITO2042013. v ne KONOMT020. ¢
MAKLUMAT PLNDAF TARAN PLLATIM
- e — =3 ) s e e S
Click untuk cetak
Slip Pendaftaran |.... === ...
edds PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN ,3 Setelah selesai mencetak  Slip Permohonan
N SIS 1M PENSUILAN KEMARIKAN MAL AYSIA (SPKM Al . . .
e A MANGL A KRN . Pendaftaran Pelatih, Penyelaras dikehendaki
— I N (bbb T v Ol DL U mengemukakan bayaran permohonan
as — pendaftaran ke JPK dengan mengemuakakan
. e —— maklumat berikut:

MAKL UMAT PEMBATARAN

1. SuratIringan;

2. Senarai Semak;

3. Slip Permohonan Pendaftaran yang
dicetak melalui Sistem eSPKM; dan

4. Bayaran pendaftaran

Penyelaras hendaklah merancang pendaftaran
pelatih dan dikemukakan ke JPK mengikut
tempoh masa pendaftaran empat(4) kali setahun.




Setelah permohonan bayaran pendaftaran pelatih lengkap diterima di JPK, Pihak kew
JPK akan membuat semakan dan pengesahan pendaftaran dari Pending Payment

(PP) kepada Approve Lock (AL).

PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN *

At AN KEMAHIRAN AYSIA (SPKM)
rATN PO | PoRGANPPRO MU A | A romosownen | Ao
info SELAMAT DATANG PEGAWA! PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA

PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN &,
iy »

SISTEM PENSIJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)

JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK
PERINGATAN PENTAULIAMAN rovoasanreero [EETECITREENE] peuam uLanc wus PENLAAN PERMOMONAN PPL LaroRAN
info SELAMAT DATANG PEGAWA! PENYELARAS PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) MELAKA
gram [IEOAZ0IINN]  Peroguramn kapest = 125 No Kuno [KOTIGSITEE0NS

MAKLUMAT PEMBAYARAN

No Resit Amaun (RM) Okemaskini oien Tarikn

PP: Pending Paymen
Bayaran pendaftaran pelatih
belum selesai.

Penyelaras perlu selesaikan
bayaran pendafaran pelatih
dengan JPK sebelum Penilaian
boleh dibuat oleh PP dan
disahkan PPD.

AL: Approve Lock

Bayaran pendaftaran pelatih
telah selesai. Pelatih yang
didaftarkan tesebut sah Pelatih
SKM.
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7. PENILAIAN
7.1.Pegawai Penilai (PP)

Modul Penilaian adalah halaman bagi PP mengisi markah penilaian kerja kursus
(penilaian berterusan) dan disahkan oleh PPD. PP akan menilai kumpulan pelatih yang
telah sah didaftarkan merujuk kepada penugasan PP yang telah diatur oleh penyelaras. PP
boleh mengisi markah penilaian kerja kursus bagi kumpulan yang telah diatur oleh PP setelah

status pendaftaran pelatih Approve Lock.

PENGGUNA BARU adalah bermaksud PP
pertama kali login Sistem eSPKM

Masukkan Kod PB

Sediakan Kosong

ID PENGGUNA:

W
R _" Kad Pengenalan ]

KATALALUAN:

A

Sila Masukkan katalaluan baharu

Sila masukkan Katalaluan baharu bagi tujuan
— | login dalam Sistem eSPKM
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Sistem Kreal Kemahaan

Progran 42042013 ¥

o e v Elemen Portfolio (Kerja

NO KUMP:  KOT103.1T 020 4:2013 2017(1) o Kursus dan Core abilities

N PP
| remnsom resncan v _ ) sahaja perlu dinilai oleh
NAMA PPD: TARIKH PENGE SAHAN PPO:
| e e TARIKH PENGE SAHAN PPL PP
Varifikasi 2 Pangesahan PPL
™ Nama Polatih NoiD Pt e T conten | Ropmee
P
[ [e—— Jre— ° " o E

7.2. Pegawai Pengesah Dalaman (PPD)

PENGGUNA BARU adalah bermaksud
o PPD pertama kali login Sistem eSPKM

MAKLUMAN
e Sia Piih Peranan Anda
JPK ® P O PPL O PTPK © AWAM
[ B N .
[ To—r— Masukkan Kod Sediakan Kosong 1~
2017 pih opsyen PB dekuts dengan Fr—
PENARAFAN. 10 Pengguns uniuk log KEW PENYELARAS

MASUK PANtama kali DABIAN Seper conton
bankut K1003 dan tiada katalaluan pro—
(kowonghan) e pENARAAN

o= -
R ID PEN NA:
] GGU

‘ —" Kad Pengenalan ]
Sila guna @ chrome bagi memastikan sistem in berfungsi dengan lancar

M KATALALUAN:

i | ]

@ Hask Cipta 2017 oleh Jatistan Permbangunan Kemahian (JPK)

Mula > Tukar Katalaluan

Sila tukar katalaluan anda

Katalaluan Baharu

Pengesahan Kataaluan

 ramastint | otet

Sila masukkan Katalaluan baharu bagi
tujuan login dalam Sistem eSPKM
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Elemen Portfolio (Kerja Kursus
namamn. ¢ dan Core abilities ) sahaja
perlu disahkan oleh PPD

PENILAIAN PROGRAM & VERIFIXAS! PPL

NO KUMP:  KDT1031T 020 4:2013 2017(1)

NAMA PP
KEMASKINI TERAKHIR OLEH PP:

NAMA PPD: TARIKH PENGE SAHAN PPD
NAMA PPL TARIKH PENGE SAHAN PPL
Voritkasi 1 Pangasahan PPL
Portolio Periaian Akbir
i Namo Palstin NollD —
Kerja Kursus Toori Amali Catan  Keputusan
Core Abitios

7.3. Pengurus Pusat Bertauliah (PPB)

PENGGUNA BARU adalah

e S —— bermaksud PPB pertama kali login
e Cictem AQPKM

Sia Pilin Peranan Anda:

o Lawatan Peniaian oloh Pegawal JPK » PB PPL PTPK AWAM
Pomorksa akan bormula pada 1 Julal I I 2| .
2017 sehingga 16 September 2017,
o0 16 30 Masukkan Kod Sediakan
1D Pengguna
PENYELARAS
S
PENARAFAN

vafar
! kuti dengan
PENARAFAN 1D Pengguna untuk log

masuk pertama kal adalah sepert conton m 3
berkut K1003 dan tiada katalaluan
(kosongkan)

ID PENGGUNA:

_’[ Kad Pengenalan ’

KATAILALUAN:

Melalui view PPB, PPB boleh melihat semua modul dalam Sistem eSPKM tetapi tidak
boleh membuat sebarang pindaan.
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8. PERMOHONAN PPL

Penyelaras dikehendaki membuat permohonan PPL melalui Sistem
eSPKM ini sebelum 30 hari dari tarikh tamat latihan. Tarikh cadangan
tarikh verifikasi PPL boleh ditetapkan 2 minggu sebelum tamat latihan.

klik pada Permohonan

. PPL
Iﬁl"% PENTAULIAHAN DAN PENSLILAN ¥

SISTEM PEN WILANSE MAHIRAN MALAYSIA (SPKM

Sila pilih Kumpulan pelatih
untuk dilaksanakan verifikasi

™ o ARAN CAL
nfo SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS INSTITUT LATIHAN ABC
TARMH TARD H
MULA VERFIKAS MEMO N TINDAKAN JPK

—

& PENTAULIAHAN DAN PENSIJILAN *

- SISTEM PENSHJILAN KEMAHIRAN MALAYSIA (SPKM)
- JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK)

PERINGATAN PROFIL P8 PENTALLIAHAN PENDAFTARAN CALON PENILAAN PERMOHONAN PPL LAPORAN . .
Penyelaras dihendaki memasukkan
/f@?\ SELAMAT DATANG PEGAWAI PENYELARAS INSTITUT LATIHAN ABC ta I‘Ikh Cada nga n Verlfl kaSI PPL.
o s v Tarikh verfikasi tersebut hendaklah
o Y diantara 2 minggu sebelum tarikh
tamat latihan

Database query faiked
PERMOHONAN VERIFIKASI PPL kredi
[Sda tandalcan PTVI - Pelajar yang terfibat dalam verififlasi ini]

No. Kump: KI0000-TP-300-2-2017(1)

e ——— JPK akan mengesahkan
Harch 2017 - permohonan verifikasi PPL tersebut
. pemmmEe T @ | melalui sistem. JPK boleh meminda

tarikh yang dicadangkan tersebut
mengikut kesesuaian
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LAMPIRAN A
CARTA ALIR PROSES PENDAFTARAN PELATIH

JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN (JPK)

PUSAT BERTAULIAH (PB) BAHG. MOSQ KEWANGAN JPK
(PENDAFTARAN)
MUL
A
POS WALK-IN

DAFTAR SECARA ATAS \ 4 JV

TALIAN (e-SPKM) TERIMA DOKUMEN TERIMA DOKUMEN

PENDAFTARAN PENDAFTARAN
PELATIH PELATIH

CETAK SLIP PENDAFTARAN

y

KEMUKA SLIP
PENDAFTARAN DAN
BAYARAN KEPADA JPK —
SEPERTI SENARAI SEMAK
(JPK/PENDAFTARAN/01/
P2)

PENGESAH

TIDAK
TERIMA MAKLUMAN
PENOLAKAN MELALUI < AN
SISTEM e-SPKM BAYARAN
TERIMA RESIT RESIT PENDAFTARAN
PENDAFTARAN DIKELUARKAN




LAMPIRAN B

JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN
KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA

SENARAI SEMAK PERMOHONAN PENDAFTARAN PELATIH

TANDAKAN

BIL. PERKARA
(v)

1. SURAT IRINGAN PERMOHONAN

2. SLIP PENDAFTARAN PELATIH YANG DICETAK MELALUI SISTEM eSPKM

3. BAYARAN PENDAFTARAN HENDAKLAH DALAM BENTUK PESANAN TEMPATAN / DERAF BANK
/ KIRIMAN WANG ATAS NAMA KETUA PENGARAH PEMBANGUNAN KEMAHIRAN.
Kadar Bayaran:
i. PROGRAM MENGIKUT TAHAP
RM100.00 per tahap bagi setiap calon
RM200.00 per tahap bagi setiap calon (bukan warganegara)
ii. PROGRAM SINGLE TIER
RM100.00 pada tahap tertinggi program bagi setiap calon
RM200.00 pada tahap tertinggi program bagi setiap calon (bukan warganegara)

Nota: Tarikh akhir bayaran pendaftaran hendaklah dibuat dalam tempoh empat(4) kali setahun seperti yang
telah ditetapkan oleh Jabatan. Semua permohonan pendaftaran pelatih hendaklah mematuhi peraturan yang
digariskan dalam PANDUAN PENDAFTARAN PELATIH yang sedang berkuatkuasa. Sekiranya pemohon tidak
memenuhi mana-mana keperluan yang dinyatakan di atas, maka permohonan ini akan ditolak. Manakala
sebarang bayaran pendaftaran calon yang telah dibuat dan telah dikeluarkan resit rasmi jabatan, bayaran
tersebut TIDAK AKAN DIKEMBALIKAN.

NAMA PPB

NO. TEL:

e-Mel

TARIKH :
TANDATANGAN :
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LAMPIRAN C

JADUAL PENDAFTARAN PELATIH EMPAT (4) KALI SETAHUN

JAN |FEB MAC APRMEI| JUN JULOGOS| SEPT [OKT|NOV DIS

Tiada
JPK Tiada Pendaftaran Tiada Tiada
Pendaftaran Pendaftaran Pendaftaran

Jan-Feb, April-Mei, Jul-Ogos dan Okt-Nov

» Tarikh mula latihan bagi sesuatu kumpulan pelatih.

Masa penerimaan dokumen pendaftaran pelatih.

Pendaftaran mengikut Kapasiti yang diluluskan sahaja.

Mengikut PP dan PPD yang berkelayakan.

Mengunakan dokumen-dokumen proses baharu pendaftaran pelatih.

Dokumen pendaftaran pelatih hendaklah diterima di JPK selewat-lewatnya pada
tarikh akhir pendaftaran 4 kali setahun.

Mac, Jun, Sept dan Dis

» Tiada pendaftaran diterima di JPK pada Mac, Jun, Sept dan Dis.

» PB hanya dibenarkan untuk key /n pelatih dalam sistem eSKM sahaja.
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